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OZET

Bu calisma, Turkcede adres yaziminda gortlen
yanliglar: tespit etmekte ve bu yanlislarin diizeltilmesine
donuk tekliflere yer vermektedir. Yazi Uic boélimden
olusmustur. Birinci bélimde adres yazimina iliskin
calismalar degerlendirilmistir. Ikinci béltimde adres
yaziminda karsilasilan sorunlar tespit edilmistir. Uctincii
bolimde adresin nasil yazilmas:1 gerektigi tzerine
tekliflere yer verilmistir.

Anahtar Kelimeler: Turkcede adres, mektup
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ADDRESS-WRITING STYLES IN TURKISH

ABSTRACT

This study discusses inaccuracy of address-
writing style in Turkish, and offers some suggestions
correcting inaccuracies, and also best way to make up
addresses. It consists of three parts. In the first part it is
evaluated some works, manuals, curriculums, etc.
address-writing styles in Turkish, and it is compared
with other languages’ styles. It takes part that some
problems in Turkish address-writing styles in the second
part. The third part involves some suggestions about
correct address-writing style or best way to address-
writing.

Key Words: Addresses in Turkish, postal
addressing, address-writing.
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0. Giris

Tiirk¢ede adres yaziminda karsilagilan sorunlar; adresin nasil
olusturulmas1 gerektigi, adreste gereksiz ayrintiya yer verilmesi, keyfi
kisaltmalara bagvurulmasi, noktalama isaretlerinin yanhs kullaniligi ve
biiyiik harf savurganlig1 olarak tespit edilmistir.

Tilirkcede adres yazimna iliskin  kurallar  yazim
kilavuzlarinda yer almamaktadir. Adresin nasil yazilmasi, nasil
olusturulmasi gerektigi konusunda PTT nin teklifleri ve adreslerin ig
mektuplarinda nereye yerlestirilecegi konusunda TSE’nin teklifleri
bulunmaktadir. Ayrica, TSE’nin adres olusturulmas: ile ilgili
standartlar1 vardir. Bu standartlar Igisleri Bakanlhigi tarafindan
yonetmelik haline getirilmis ve yonetmelik 31 Temmuz 2006 giin ve
26245 sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak yiiriirliige girmistir. Bu
yonetmelige gore adresi olusturan adres birimlerine adres bilesenleri
ad1r verilmis ve yodnetmeligin 4’iincii maddesi (b) bendinde adres
bilesenleri tanimlanmstir:

MADDE 4. b) Adres bilesenleri: Numaralama islemlerinde
kullanilan unsurlar; posta kodlari, il, ilge, bucak, kdy ve mezra
isimleri, mahalle, meydan, bulvar, cadde, sokak isimleri ile sabit
tanitim numarast ve bina numarasi gibi adres verileri ile tanimlanan
cografi konum, kisisel ve kurumsal adres bilgisine ulagmak icin
gerekli olan bilgileri ifade eder.”

Ayrica, MADDE 5’te adres standard1 belirlenmistir:

Adres standardi: MADDE 5 — (1) Adres standardi; i, ilge,
bucak, kdy, mezra, belediye adi; mahalle adi ve sabit tanitim
numarasi, meydan, bulvar, cadde, sokak ve kiime evlerin ad1 ve sabit
tanitim numarasi ile site, blok, mevki adi, dis kapt numarasi, i¢ kapi
numarasi, posta kodu bilesenlerinden olusur.”

Yonetmeligin 5’inci maddesi 4’lincii fikrasina gore gergek
kisilerin ve tiizel kuruluslarin yonetmelikte belirtilen adres standardina
uymast zorunlulugu getirilmistir:

Madde 5. (4) Kamu kurum ve kuruluslar ile gercek ve tiizel
kisiler adres ile ilgili her tiirlii islemlerinde adres standardina uymak
zorundadir.

Biitiin bu c¢aligmalar Tiirkiye’deki adreslerin belirli bir
diizene sokulmakta oldugunu gostermektedir. Bu calisma, giinlik
dildeki adres yazimiyla ilgili uygulama sorunlarini incelemekte, adresi
olusturan birimlerin yazili metinlerde nasil yer almasi gerektigi
konusunda teklifler sunmaktadir.
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1. Sorunlar

Tiirk¢ede adres yaziminda karsilagilan sorunlar; adresin nasil
olusturulmas1 gerektiginin bilinmemesi ya da Onemsenmemesi,
adreste gereksiz ayrinttya yer verilmesi, keyfi kisaltmalara
bagvurulmasi ve biiyiik harf savurganligi olarak belirlenmistir.

1.1. Adres nasil olusturulmali?

Girig bolimiinde adresi olusturan adres bilegenlerinin ne
oldugu tanim verilmistir. Buna gore adreslerle en ¢ok ilgilenen kurum
olan PTT Genel Midiirliigiiniin zarf tizerine adres yazma teklifine goz
atmakta yarar vardir™:

Zarf ve Adres Yazimma Iliskin Ozellik ve Oneriler:
1’inci satira gergek kisi ad1 ve soyadi,
2’nci satira tiizel kisi igyeri adi/unvani (organizasyon adi),

3’linch satira mahalle veya koy adi veya (Postrestant, Posta
Abone Kutusu (PK ibaresi) no vb.

4’lincii satira cadde veya sokak veya mevki (mahal/kiime)
veya site veya mezra adi, (belirlenmis ise bina/parsel adi ile) dis kap1
numarasi ve/veya i¢ kapt numarast (3. ve 4. satir bilgileri
birlestirilerek tek bir satirda kullanilabildigi gibi, bina ad1 dis kapt
ve/veya i¢ kapt numarasi bunlardan ayri bir satir olarak da
kullanilabilmektedir.)

5’inci satira posta kodu ve bucak (semt-belde-belediye) adi
veya ilge ad1 veya il adi (bucak veya ilge adlar1 Tiirkiye’de tek degilse
il ad1 bilgisine de yer verilmelidir.)

6’nc1 satira iilke adi (Yurtigi kabul ve varigh gonderilerde
cogunlukla yer almamaktadir.)

Uluslararas1 Posta Birligi (UPU) uluslararast kullanimda
posta kodunun 6niinde iilke kodunun kullanilmasi halinde iilke adinin
yazilmamasini 6nermektedir. (Tiirkiye i¢in TR kodu kullaniltyor.)

Adres bilesenleri (/) slas kullanimi hari¢ birlesik halde
yazilamaz, aralarinda birer bosluk birakilir. Adres bileseni satirlarinin
arasindaki bosluk 1 cm’yi gecemez. Adres bilesenleri zarf alt kenarina
paralel yatay yazilmali, satir egikligi 5 dereceyi asmamalidir. Alict
adres alaninda yer alan karakterlerin yiiksekligi 2 mm’den fazla 6
mm’den az olmalidir. Karakterlerin rengi siyah veya mavi olmalidir.

! http://www.ptt.gov.tr/tr/interaktif/postakodu?.html
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(Alic1 adres bilesenlerinin yaziminda biiyiik harf kullanilmasi, yazi
tipi olarak Times New Roman, Arial, Courier, 9-10-11-12-13-14
fontlarindan birinin kullanilmasi dnerilir.)

Gonderi iizerinde alict adres alanina, adres bilesenleri
disinda herhangi bir bilgi yazilamaz. Gonderi {izerinde alici adres
alaninin son satirindan itibaren altinda kalan yiizeye (zarfin alt
kenarindan itibaren yaklasik 2,5-3 cm yiiksekligindeki boydan boya
olusan alana) bir sey yazilamaz, renklendirilemez, renkli baski
yapilamaz. Bu alanin agik renklerden olusmasi, (6zellikle beyaz
olmasi) gereklidir.

Adres bilesenlerinin yazilmasinda asagidakilerin disinda
kisaltma kullanilmamasi,

MAH. MAHALLE(SI)

CAD. CADDE(SI)

BLV. BULVAR(I)

SOK. SOKAK(GI)

APT. APARTMANI

NO: NUMARASI

PK POSTA ABONE KUTUSU

Ayni seviye adres bilesenleri 6rnegin 4. satir seviyesinde yer
alan ... cad. ... sok. seklinde birlikte kullanilmamali, bina dis kap1

numarasini nereden aliyor ise o bilesen kullanilmalidir.

KAT, K: DAIRE veya D: seklinde kisaltma ve ibarelerin
kullanilmamasi, YANI, KARSISI, USTU vb. sekilde dolayli adres
tanimlamalarindan kaginilmasi,

Bina dis/i¢ kapt numarasinin; cadde/sokak/mevki vb. ismini
bina adi yazilmis ise bina adini, NO: ibaresi yazilmis ise bu ibareyi
takip etmesi,

Adres bilesenlerinin yazilmasinda bina dis kap1 numarasi ile
i¢ kap1 numarasimi birbirinden ayirmak i¢in saga yatik slag (/) isareti
disinda isaret kullanilmamasi, onerilir.

PTT’nin genel ag sayfasinda® zarf iizerine yazilmis adres
ornegi verilmis, adres yazmayla ilgili tavsiyeler siralanmsgtir:

2 Adres yazma ornekleri tizerine genel ag forum sayfalarinda konuyla ilgili
tartismalara rastlanmaktadir. Buralarda degisik tilkelerin adres yazma tarzlarina yer
verildigi de goriilmektedir.
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Gonderiler iizerine adres ve varlg yerinin Oniine posta
kodunun, dogru, tam ve okunakli yazilmasi, gonderilerin vaktinde ve
saglikli ulagmasmin ilk sartidir. Tam ve dogru adres su bilgileri
icerecek sekilde yazilmalidir:

Ad ve Soyad

Unvan (Tiizel Kisi)

Mabhalle / Kby

Cadde / Sokak / Mevki / Site

Dis Kap1 No / i¢ Kapt No

Posta kodu / Bucak (Semt) / Ilge / i1 / Ulke

Adres ve posta kodunun, tam, dogru ve okunakli olmasinin
yaninda, gonderi lizerine, uygun yere yazilmasi da énemlidir. Génderi
iizerine tam, dogru ve okunakli adres ve posta kodu yazma Ornegi
yukaridaki gibidir.

Posta pulu zarfin sag iist kosesinde,
Gonderici adresi ve posta kodu zarfin sol {ist kosesinde,

Alicinin adresi ve posta kodu zarfin orta yerine (biraz sag alt
kdseye yanasik), zarfin alt kenarinda 2,5 cm bosluk kalacak sekilde,

Posta kodu, alic1 adresinin bulundugu varis yeri oniinde,
olmalidir.

Ayni genel ag adresinde verilen zarf Ornegi lizerinde de
yukaridaki agiklamalara uygun adresler goriilmektedir. Verilen genel
ag sayfasinda adreslerin zarf iizerindeki yerlerinin neresi olmasi
gerektigi de gosterilmistir:

Gonderici adres alan

Ufuk IGDIR

As Bilgisayar Ltd. Sti.

Sehit Adem Mah.

Haci1 Mehmet Sk. No: 7

34300 BEYOGLU/ ISTANBUL/TURKIYE

Alict adres alani

(bk. http://wowturkey. com/forum/viewtopic. php?t=18866&highlight=
adresi ve http://wowturkey. com/forum/viewtopic. php?t=27430 adresi. )
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Nihal AGUN

Mebusevleri Mah.

Onder Cad. Ankara Ap. 11/8

06580 CANKAYA / ANKARA/TURKIYE

1.2. Adreste gereksiz ayrintiya yer verilmesi sorunu

Yukaridaki adreslerde gereksiz ayrintilara ve yanlis
yazimlara yer verilmistir®:

3 Baz1 devletlerin adres yazma usulleri karsilastirma yapilabilmesi igin
asagiya alinmistir. Bu adreslerde semt, mahalle, cadde, sokak adlar1 yerine bunlari
karsilayan kodlarin yazildigi, sokak kodu ile kap1 numaralarinin da birlestirildigi ve
adresin iki, en fazla {i¢ satirda tamamlandig1 goriilmektedir.

(Hollanda ve Ispanya adres yazma tarzlari
http://wowturkey.com/forum/viewtopic. php?t=18866&start=10 genel ag adresinden
almmistir. Erisme giindi, saati: 17. 02. 2009, 00:04)

Hollanda:

Alic1 Ad1 Soyad1

Prinsenstraat 59

1024 GR Amsterdam

Yukaridaki adresin agiliminda, Amsterdam sehrinin kodu 1000, semtin kodu
24, sokagin kodu GR’dir. Sokagin adi Prinsenstraat ve kap1 numaras1 59°dur.

Obiir devletlerin adres yazma tarzlar::

Ispanya:

C/Barcelona, 36, 3°-A

18210 Armilla/

Granada / ESPANA

ingiltere:

St Nicholas House

31-34 High Street,

Bristol BS1 2AW UK
veya,

Alic1 Ad1 SOYADI

Gower House

Croft Road

Aldershot

Hampshire GU11 3HR UK

ABD:

Alic1 Adi SOYADI

309 West 339th Street

Pankville, New York 12090

veya,

Alic1 Adi1 SOYADI

Suite 420

101 Cherry Street

Burlington, VT 05401 -4405 USA
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Gonderici adres alaninda gegen Mah. kisaltmasit Yazim
Kilavuzu (TDK, 2008)’na uygundur, ancak Sk. kisaltmasi uygun
degildir; kisaltmanin asli Sok. seklindedir. Adreslerde su olur bu
olmaz diye ayirmak yerine hi¢ kisaltma kullanilmamasi daha uygun
goriinmektedir; ¢iinkii Mah. kisaltmast Yazim Kilavuzu’nda hem
mahkeme, mahkemesi hem de mahalle, mahallesi kelimelerini
kargilamaktadir (bk. TDK 2008, 65). Yukaridaki adreste kapi
numarasi yazilirken de No kelimesinin kullanilmasina gerek yoktur.
Adres soylece diizeltilebilir:

Ufuk IGDIR

As Bilgisayar Ltd. Sti.
Sehit Adem Mahallesi
Hac1 Mehmet Sokagi, 7
34420 Istanbul

Kanada:

Alic1 Ad1 SOYADI

90 Englinton Avenue East
Suite 700

Toronto, Ontario

Canada M4P2Y3

Avustralya:

Alic1 Adi SOYADI

250 Camberwell Road
Camberwell, Victoria 3124
Australia

Hindistan:

Alic1 Adi SOYADI
Il Comunity Centre
Panchsheel Park
New Delhi - 110 017
India

Yeni Zelanda:

Alic1 Adi1 SOYADI,

Cnr Airbone and Rosedale Roads
Albany

Auckland

New Zeland

Giiney Afrika:
Alic1 Adi SOYADI
24 Sturdee Avenue
Rosebank
Johannesburg 2196
South Africa
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Alict adresinde de gereksiz ayrintiya yer verilmistir:

Nihal AGUN

Mebusevleri Mah.

Onder Cad. Ankara Ap. 11/8

06580 CANKAYA/ANKARA/TURKIYE

Belediyelerin sokak, cadde, mahalle adi verme islerini
diizenleyen ydnetmelikte bir belediye siirlari i¢inde aymi addan
yalnizca bir tane verilmesi sart1 getirilmistir®. Bu durumda yukaridaki
adreste gecen Onder Caddesi’nden belediye sinirlar icinde bir tane
yer aldigina gore mahallenin belirtilmesi gereksizdir. Caddenin birkag
mabhalleyi keserek devam ettigi diisiiniilebilir, bu durumda mahalle ad1
gerekli goriilebilir. Ancak ilgili yOnetmelige gore caddeler
mabhallelerin sinirlarmi gostermektedir. Dis kap1t numarasi yazildigina
gore adreste apartman adina yer vermeye de gerek yoktur. Nitekim
adresin nasil olmast gerektigi konusundaki teklifte de bu yer
almaktadir:

Ayni seviye adres bilesenleri 6rnegin 4. satir seviyesinde yer
alan ... cad. ... sok. seklinde birlikte kullanilmamali, bina dis kap1
numarasini nereden aliyor ise o bilesen kullanilmalidir.

Adres yaziminda karsilasilan bir sorun da adres bilesenleri
icinde yer almayan ifadelere bagvurulmasidir:

KAT, K: DAIRE veya D: seklinde kisaltma ve ibarelerin
kullanilmamasi, YANI, KARSISI, USTU vb. sekilde dolayl1 adres
tanimlamalarindan kaginilmasi [gerekir. ]

Teklifler iginde gereksiz ayrintiy1 koruyan bir madde de yer
almaktadir:

* Adres ve Numaralamaya iliskin Yonetmelik 31. 07. 2006 tarih ve 26245
sayili Resmi Gazete’de yayimlanmigtir. Yonetmelikte adres olusturmak iizere;
yerlesim birimlerine ad verilmesi, mahalle smirlarmin ¢izilmesi konulariyla ilgili
maddeler sunlardir:

“MADDE 11- mahalle, kdy, mezra, mevki, kiime evleri, meydan, bulvar,
cadde ve sokaklara ad veya numara, binalara ise numara verilmesi zorunludur. Ayrica,
mabhalle, meydan, bulvar, cadde ve sokaklara degismeyecek sabit tanitim numarasi
verilir. Belediye simirlari i¢inde, ayni ad veya numara birden fazla mahalle, mevki,
kiime evleri, meydan, bulvar, cadde ve sokaklara verilemez.”

“MADDE 12 - Her mahalleye 6zel bir ad verilir. Belediye sinirlar1 iginde,
ayni ad birden fazla mahalleye verilemez. Mahalle simirlart meydan, bulvar, cadde
veya sokaklardan gececek sekilde belirlenir.”

“MADDE 14 - Her bulvar, cadde, sokak ve kiime evlere 6zel bir ad veya
numara verilir. Meydanlara sadece ad verilir. Bir belediye sinirlart iginde, ayni ad
veya numara birden fazla meydan, bulvar, cadde, sokak ve kiime evlere verilemez.”
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Bina dig/i¢ kap1 numarasinin; cadde/sokak/mevki vb. ismini
bina adi yazilmis ise bina adini, NO: ibaresi yazilmis ise bu ibareyi
takip etmesi [gerekir.]

Adreste bina admi numaranin takip etmesi yerinde bir
uygulamadir; ayrica No: yazilmasina gerek yoktur.

Yurt icinde herhangi bir noktaya gonderilen mektupta iilke
adi satirma Tiirkiye’nin yazilmast gereksizdir. Bu da PTT’nin
tekliflerinde yer almustir:

6’nct1 satira iilke adi (Yurtigi kabul ve varigh gonderilerde
cogunlukla yer almamaktadir.)

Bu tekliften {ilke adinin en alt satira yazilmasi gerektigi de
anlasilmaktadir.

1.3. Keyfi kisaltmalara basvurulmasi sorunu

Adres yaziminda kisaltma yapilirken keyfi uygulamalara
rastlanmaktadir.

PTT idaresi kendisi su uyarty1 yapmistir:

KAT, K: DAIRE veya D: seklinde kisaltma ve ibarelerin
kullanilmamasi, ... [gerekir.]

Bu uyarisimma ragmen, PTT tarafindan teklif edilen adres
yazim seklini gosterir zarfin iizerindeki adreste ve zarf Orneginin
yerlestirildigi genel ag sayfasinda kisaltma yanlisi yapilmistir. Genel
ag sayfasinda zarf {istiine yazilan adreslerde kullanilabilecek
kisaltmalar listesi yer almaktadir. (bk. /.1. Adres nasil olusturulmali?)
Bu listede apartman / apartman kelimeleri i¢in Apt. kisaltmast uygun
gorilmistir. Yazim Kilavuzu’nda da Apt. kisaltmasi yer almaktadir
(bk. TDK 2008, 54); buna ragmen Ornek adreste Ap. kisaltmasi
kullanilmugtir,

Adreslerde kisaltmaya ve noktaya yer verilmemesi daha
uygun goriinmektedir. Bununla birlikte, adresi gosteren sokak, cadde,
mahalle tabelalarinda nokta yer aliyorsa adreste de noktaya yer
verilmelidir:

Aycicegi Emlak
110. Cadde
1370. Sokak, 11
32100 Isparta
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1.4. Adreslerde biiyiik harf savurganhgi

Adreslerlerde sadece iilke adinin biiyiikk harfle yazilmasi
yerinde olacaktir. PTT tarafindan teklif edilen adreslerde
semt/ilce/il/lilke adlar1 hep biiyiik harfle yazilmistir.

34300 BEYOGLU/ iISTANBUL/TURKIYE
06580 CANKAYA / ANKARA/TURKIYE

Gonderici ve alici adres alanmi son satirindaki bilgilerde,
sadece lilke adinin biiyiik yazilmasi daha yerinde olacaktir:

34300 Beyoglu / Istanbul / TURKIYE
06580 Cankaya / Ankara / TURKIYE

2. Teklifler
- Adres kisa ve 6z olmalidir.
- Adreslerde gereksiz ayrintilara girilmemelidir.

- Adreslerde yani, iistii, karsist gibi tarife dayali bilgilere
bagvurulmamalidir.

- Adreslerde kisaltmalara basvurulmamalidir.
- Adres ii¢ satirda bitirilecek sekilde olusturulmalidir.
- Adreslerde sadece iilke ad1 bilyiik harfle yazilmalidir.

- Adreslerde Ulusal Adres Veri Tabaninda yer alan adres
bilgileri kullanilmalidir.

- Adres bilesenlerinden es degerde olanlardan yalnizca biri
tercih edilmelidir.

- Adreste yurticine gonderilen posta veya yazilarda iilke
adina gerek yoktur.

- Adreslerde posta kodu kullanilmalidir.

- Adres belirleyen kurumlarca Posta Kodu yaninda il, ilge,
mahalle veya cadde kodlar1 da olusturulmalidir.

- Kisilerin kendilerine adreslerinin ne olduguna dair bilgi
notu ulastirilmalidir.

- Adreslerin bir metinde satir icinde gdsterilmesi
gerektiginde adresi olusturan her satir virgiille birbirine baglanarak
yazilmalidir:
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A...B...
Onder Caddesi 11/8
Cankaya 06580 Ankara

Yukaridaki adresin tek satirda goriiniisii su sekilde olmalidir:

) Masamin iistiindeki mektupta, “Ablacigim, bu mektubu,
Onder Caddesi 11/8, Cankaya 06580 Ankara adresine, kendi ellerinle
postalarsan sevinirim.” notunun yazilmis oldugunu gérdii.
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