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1.U. Orman Yakiiltesinde 6Zrenim goren Lisans ve Yiiksek Lisans
ogrencileri bir tez calismasi hazirlamak zorundadir. Ogrenciler bu ca-
hsmayr hazirlarken yoZun c¢aba harcamaktadir.

Bu makalenin amaci, Bitirme Odevi ve Yiilksek Lisans tezi hazir-
lanmasi sirasinda dikkat edilmesi gereken, kaynak arastirmasi, kaynak-
tan yararlanma, kaynak listesinin diizenlenmesi, yazi plam, bélimlerin
numaralanmasi ve kaleme alma ile ilgili en 6nemli hususlar1 ortaya koy-
maktir.

GIR1S

Uzun yillardan beri 1.U. Orman Fakiijltesi 6grencilerine Bitirme o6devi yaptiril-
maktadir. Bu 6devin yaptirilmas: sirasinda uyulmasi gereken kurallann stk sik yi-
nelenmesine karsin yine de istenilen sonucun her zaman elde edilemedigi goriil-
mektedir.

Ayrica, 1980'1i yillarin bagindan itibaren I.U., Orman Fakiiltesi'nde Yiiksek Li-
sans Ogrenimi goren o6grenciler «Yiliksek Lisans Tezi» hazirlamaktadir. Tez hazr-
lanmasinda Yiiksek Lisans 6grencilerinin de Lisans Ogrencilerine benzer gekilde giic-
lik cektikleri ve zaman kaybettikleri caligmalarimiz sirasinda goriilmektedir.

Bu makalenin amaci, Bitirme Odevi ve Yiiksek Lisans Tezi hazirlanmasi sira-
sinda dikkat edilmesi gereken en 6nemli hususlar1 ortaya koymaktir.

1. BITIRME ODEVININ AMACI VE KONU SECIMi

Bitirme 6devinin amaci I.U. Orman Fakiiltesi Lisans Ogretim ve Smav Yodnet-
meliginde de belirtildigi lizere «Ogrenciye bir konuyu igleme ve sunma yetenegi ka-
zandirmak, aragtirmaya ilgi duymasim saglamak ve meslek yagsaminda arastirma
kurumlariyla igbirligi yapma bhecerisini vermektir.y

1 i.0. Orman Fakiltesi, Orman Mihendisligi Bo!imi, Ormancilik Politikasi Birimi, Bakgekoy - istanbul.
Yayin Komisyonuna Sunuldugu Tarih :  10.1.1989
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Bu amacla, belirtilen becerileri kazanmak zorunda olan Ogrenci Bitirme Odevi
konusunu segmekte serbesttir. Genellikle Bitirme Odevi konusunun segimi iizerinde
Ggrencinin 6zel ilgisinin etkili oldugu goriilmektedir. Ogrenciler, iizerinde caligmak
istedikleri konuyu ya ilgili 6gretim iiyelerine Onermekte ya da Ogretim {iyelerinin
onerdikleri konu iizerinde calismayi kabullenmektedirler,

2. KAYNAK ARASTIRMASI

2.1 Kaynak Nerede Aranmaldir?

Konu se¢imi yapildiktan sonra Ggrenciler sectikleri konu ile ilgili kaynaklari,
ilk agamada Kkonusunu ilgilendiren bilim dalh ve Fakiilte kitaphiginda aramalidir,

Bu kitapliklarda, giincel mesleki kitaplari, istatistikleri, tamim ve tebligleri hula-
bileceklerdir.

Bir diger kaynak arama veri Dokimantasyon merkezleridir, Bu merkezler ulu-
sal ve uluslararasi yaymlarin taranmasinda hizmet vermektedir. Ulkemizde Tiir-
kiye Bilimsel ve Teknik Aragtirma Kurumu'nun TURDOK Birimi, istenilmesi ha-
linde yaymn taramasi yapmaktadir.

Ayrica, Orman Fakiiltesi Ogrencileri aldiklar tezler ve Bitirme &devi ile ilgili
kaynaklari Orman Genel Miidiirligii ve Orman Bélge Midiirliigii, Orman Isletme
Miidiirliigii, Orman Isletme Sefligi gibi Orman Genel Midirliigiiniin Tasra, Orgiit
Birimlerinde bulabilir. By birimlerde resmi yazilar, genelge ve bildiriler, hizmetle
ilgili rapor ve incelemeler, iiretim alanlary ve diger belgeler elde edilebilir, Ayn

gekilde konu ile ilgili kaynaklar, diger kamu kuruluglarimin merkez ve tagra tes-
kilatlarindan da saglanabilir,

2.2 Hangi Yayinlardan Yararlamhr ?

Bitirme Odevinin konusu ile ilgili degisik tipte pek ¢ok yayin bulunmaktadir,
Bunlar sirasiyla ders kitaplar:. el kitaplari, meslek dergileri,
liklar, arastirma haberleri, bildiriler seklinde belirtilebilir,
zilan agagida rneklerle gosterilmigtir.

bibliyografyalar, yil-
Bu yayin tiplerinin ba-
Ders Kitaplar1 Icin Ornek :

OZDONMEZ, M. ve ISTANBULLU, T. (1981). Ormancilik Politikas: Ders Ki-
tabr.
1.U. Yaymn No: 2875, O.F. Yayin No: 305, ISTANBUL, 111 S,
El Kitaplart Igin Icin Ornek :

YALTIRIK, F. (1984): Baz Yaprakh Agac ve Cahlarnn Kigin Taninmasi.

1.U. Yayin No: 3200, O.F. Yaym No: 360, ISTANBUL, 165 8.
Meslek Dergileri icin Ornekler :

1U. Orman Fakiiltesi Dergisi, Seri A.
Seri B.
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K.U. Orman Fakiiltesi Dergisi.

Orman Miihendisligi Dergisi.

Orman ve Av Dergisi.

Bibliyografyalar I¢in Ornekler :

1.U. Yaynlarn Bibliyografyasi,

Forestry Abstracts,

Forstliche Umschau,

Berichte der Wissenschaftlichen Biologie.

3. KAYNAKTAN YARARLANMA VE ATIF YAPMA

Biitiin bilimsel ¢alismalarin yazilmasi sirasinda yayinlardan, aragtirma yontem-
lerinden ve diger kaynaklardan yararlamilir. Bu yararlanilan kls‘lm o yayuu-n yaza-
rina ait ise bunun belirtilmesi ve kaynak listesinde gosterilmesi gerekmektedir.

8.1 Metin Icine Almti Yapilmasi

Bu alinti1 gekilleri yalmzea igerigin alintis1 (<dolayll atif yapxzm»)l ve.(.)ldugu gi-
hi alint1 («dogrudan alinti.) seklinde olmak {izere iki sekilde gdésterilehilir.

Ornek :

Tiirkiye'de Orman Endistrisi ile ilgili tesisler .kum_.xlurken bi)'?ge.s<e1 }{osullark\;ei
ozellikle hammadde kaynag olan orman varhgi gdze?llerek bu tesmlerl;l yer(,19 o
pasite ve iirlin cesgidi v.b. gibi nitelikleri ydniinden bir planlamas: yapilmisg g
dir (OZDONMEZ; ISTANBULLU, 1979).

Ornek :

INAL, (1969) ise ormancihgr <Ormanlarn varllklaru.u }(orumak. gerekince a;rI
tirmak b‘unlardan topluma siirekli bir bicimde ve bol odlglide }?asﬂat ve kolleli}-
hizmetlyer saglamak amaglanyla yapilan planh, rasyonel ve teknik ¢aligmalarm ti
miidiir> diye tanimlamaktadir.

Burada goériildiigii gibi dogrudan alint: yapilan kisim her zaman tirnak igerisi-
ne alinir,

8.2 Metin I¢inde Atif Yapma

Doga bilimleri alaminda yapilan bilimsel calismalarda, alinti yapilan yayinin
yazari ve yayin yih ile hildirilmesi genel kabul gérmiigtiir. Kural olarak yazarin
adr yazilmayip, sadece soyadi hiiylik hartlerle yazilir.

Ornek :

Ormancilik politikas1 amaclarma ulagsmak igin izlenecek eylem yollax:l ve yoén-
temler ile alinacak onlemlerin saptanmasinda gozoniinde tutulma'sx gerekhu baﬁ; k;a.};
vitlar vardir. Ulkeden iilkeye degigebilen bu kayitlarn asapgpidaki gekilde 8zetlem
miimkindir (FRANGCOIS, 1950).
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Cok sayida yaymndan yogun olarak atif yapimas: halinde (Ornek : Doktora
caligmasi) atif yapilan yerlerin kolayca bilinmesini gostermek icin sayfa numara-
lar1 da verilir.

............... (OZDONMEZ, 1987, S. 4).

Bir yazinin yazari belli degilse «ANONYMOUS, kelimesinden yararlanilir,

Ornekler :
............... (AN. 1986).
............... (ORMAN GENEL MUDURLUGU, 1987).

Ancak pekcok durumda, yazari belirtilmemis yayinlar, yayin serisi ve yayim-
layan kurumun veya enstitiiniin adi ile belirtilir.

4. KAYNAK LISTESI

Yararlamlan biitiin kaynaklar calismanin sonunda kaynak listesi halinde g0s-
terilebilir. Bu liste kural olarak Ozet'ten sonra gelir ve onun numarasm izler,

Bu kaynak listesi, bol miktarda literatiire dayanmayan ve az hacimli caligma-
larda biitiin kaynaklarn alfabetik olarak siralanmasi ile olugur.

4.1 Kaynaklarin Listede Verilmesi

Ormancihigin da icinde bulundugu doga bilimleri alaninda yapilan yayinlarda
¢ogunlukla kaynak verilmesinin ana gemast agagida gbsterildigi gibidir :

Yazarin Soyadi (Biiyiik Harflerle),
Adr (Kisaltilmis)

Yil (Cogunluklia Parantez Icinde),

Yazisimn eksiksiz baghgi

Yayin evi, cildi (dergi ise cilt ve sayisi),
Sayfa sayisi.

(Dergl) OZDONMEZ, M. (1984): Ormanciik ve Halkla Tligkiler.
1.U. Orman Fakiiltesi Dergisi. Seri B, Cilt 34, Say1 4, S.
1-11.

(Kitap)

ISTANBULLU, T. (1979): Tiirkiye'de Orman Rejimi. LU,
Orman Fakiiltesi Yaymlar, 1U. Yayin No: 2631, O.F. Ya-
yin No: 271, Istanbul, 36 S.
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(Bastlmamg

Caligmalar) EKIZOGLU, A. (1985): Tiirkiye'de Yonga Levha Endiistrisi.

Basilmamig Doktora Tezi. Ormancilik Politikasi Birimi, 1.U.
Orman Fakiiltesi, Istanbul, 164 S.

(Cok Yazarl

Cahgmalar) GULEN, 1., OZDONMEZ, M. (1987): Ormancillk Yonetim

Bilgisi...

Yaymn sorumlulugu bir kuruma ait ise, yazar adi yerine kurumun adi yazilir.

Ornek :
ORMAN GENEL MUDURLUGU, (1985): ............

42 Kaynak Listesi Diizenlenmesi

Daha once belirtildigi gibi, kaynaklarin alfabe sirasina gbre yazilmasi uygun
olmaktadir. Asagida gosterilen sekil, az yer tutmasi ve kolayca gbriinmesi bakimin-
dan tercih edilmelidir.

Ornek :

Ormancilik ve Halkla Iligkiler. Orman Fakiiltesi
Dergisi, Seri B, Cilt 34, Say1 4, S. 1-11.

OzZDONMEZ, M. (1984)

Tiirkiye’'de Devletten Bagkasina Ait Ormanlarin Ida-
re ve Igletilmesi Uzerinde Arastirmalar. 1.U. Or-
man Fakiiltesi Yaymilar. LU, Yaym No: 2485. O.F.
Yaymn No: 263. Istanbul, 216 S.

ISTANBULLU, T. (1978) :

Burada, satir sayisinin tfazla olmasi halinde 2, ve onu izleyen satirlarin ayni
kita’da olmasina bzen gosterilmelidir.

5 YAZI PLANI VE BOLUMLEME TEKNIGT

Bir yazinin aragtirmaya dayali olmasi halinde genellikle, belirli ve oturmug bir
bieimi vardir. Yazi. bu hicime uygun olarak planmahdir (KALIPSIZ, 1976) :

- Giris

— Ozdek (Materyal ve Yontem)

-~ Arastirma Sonuglar:

— Tartisma

—— Ozet ve Sonuclarin Belirtilmesi

— Literatiir Listesi

— Ekler

olarak belirlenmektedir.
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Bir baska sekilde b8liimleme bicimi sOyle olabilir (HUSS, 1981) :
0. Onsbz

1. Giris

2. Materyal ve Ydntem

3. Sonuclar

4. Tartisma

5. Ozet

6. Kaynak Listesi

7. Ek-

Burada 06nsodz, 6zet, kaynak listesi ve ek hdlimler yazinin eklentileri geklinde
goriilmelidir.

Ayrica, diigliniilen aragtirmanin cok sayida projeleri icermesi halinde, her bir
aragtirmanin ayrintilar1 agagida gosterildigi gibi olmas: yeglenir (HUSS, 1984).

Genigletilmig Bolimleme Semas: :
0. Onsoz
1. Giris
1.1 Problemin Tamtilmas:
1.2 Literatiir Ozeti

1.3 Ozel Cahgmalar Igin Baslangic
2. Ozel Arastirmalar

2.1 Proje 1.
211 Girig
2.12 Materyal ve Yéntem
2.13 Sonuglar

2.14 Tartigma

2.2 Proje 2.
2.21 Girig
2.22 Materyal ve Yéntem
2.23 Sonuclar

2.24 'Tartigsma
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2.3 Proje 8.
2.31 Girig
2.32 Materyal ve Yoéntem
2.33 Sonuglar

2.34 Tartigma

3. Arastirma Sonuc¢lammn Kargilastirilarak Yerumlanmasa
4, Ozet
5. Kaynak Listesi

6. Ek

6. BOLUM VE ALT BOLUMLERIN NUMARALANMASI

Bilimsel bir caligmayr bdlimlemede klasik (harf) ve ondalhk (say1) simgeler
olmak lizere iki cegit siralama geklinden yararlambr.

6.1 Klasik Siralama

Bu tiir siralama sirasiyla Romen Rakami, Biiyik Harf, Arap Saylan, Kiiciik
Harf, Yunan Harfi gibi harflerden olugmaktadir (ATAOV, 1969).

I. (Ana Bélim)
A) (Bolim)
1. Alt BSlim
a) Alt Bolim
o) Alt Bolim

Bu siralama sistemi hukuk ve sosyal bilimler alaninda yapilan caligmalarda

kullamlmaktadir.

6.2 Ondahk Siralama

Bu siralama sisteminde Arap sayilarindan yararlanilmaktadir.

Ornek :
3. Tiirkiye
3.1 Marmara Bolgesi

3.14 Istanbul
3.145 Sislt
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Burada yan yana ¢ok sayida sayr siralanmasmin gdze hog gelmemesi nedeni
ile sayilar arasima nokta konmas: bu mahsuru giderici olmaktadir.

3.145.11 Belgrad Orman:

Uzun say:1 siralarinda ornekte gorildiigi gibi, ilk sayidan ve onu izleyen {liglin-
cii sayidan sonra nokta koymak suretiyle dikkat ¢ekme yoluna gidilir.

7. SAYISAL DEGERLERIN VERILMESI

Aragtirmada elde edilenlerin gosterilmesi, saptanan iligkilerin ag¢iklanmasi, sa-
yisal ve istatistik bilgilerin iyi kavranmas: igin ¢ok cegitli yontem ve teknikten ya-
rarlanilmaktadir. Bunlar cizelge, grafik ve fotograf teknikleri olabilmektedir.

7.1 (izelgelerin Diizenlenmesi

Birka¢ rakamin temsil yeteneginde olmasi halinde, bu rakamlar metnin iginde
yer alabilir. Cok miktardaki sayisal materyalin metin icinde verilmesi, o metnin
zor anlagilmasina ve sayllarin kargilagtirilmasinin yapilamamasina neden olur. Bdy-
le verilerin metin iginden ¢ikariimasi, cizelge ve grafik yoluyla gbésterilmesi her
zaman daha iyi olmaktadir.

Ornek : Sayisal verilerin metin icinde bulunmasi.

«Tiirkiye Ormanlarint olusturan agaglarin ¢ 54’{t ibreli ve ¢ 46's1 yaprakh tiir-
leridir. Tiirkiye, ibreli orman orani bakimindan Avrupa iilkeleri ile karsilagtirilirsa,
bir cogundan ustiin goriiliir. Gergekten ibreli orman orani, Yugoslavya'da % 15,
Bulgaristan’da ¢, 17, Italya’da ¢ 20, Romanya’'da ¢ 25, Fransa'da % 33, Ispanya’-
da ve Yunanistan'da ¢¢ 43'diir.

Ornek : Sayisal verilerin cizelge halinde gosterilinesi.

Tiirkiye'de Ormanlarin lgletme Sekli ve Niteliklerine Gére Durumu.

Isletme Verimli Orman e Verimsiz Orman % Toplam (73
Sekli Alam Alam Alan

(1000 ha) (1000 ha) (1000 ha)
Koru 6.177 31 4.758 23 10.935 54
Baltahk 2.680 13 6.585 33 9.265 46
Toplam 8.857 44 11.343 56 20.200 100

1.2 Grafik Cizimi

Grafik g¢izim yontemleri hem sayisal analizlerin, hem de sonuclarin sunulma-
sinda kullamlabilir. Sayisal bilgiler cizgiye doniigtiikge, bunlarin dagimk noktalar
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nalinde veya fonksiyonel iligki iginde olup olmadiklar anlaglabilir. Giniimiizde ya-
rarlanilan grafik - istatistik gosterilme formlar:t iki gruba ayrilir:

(1) Resimli gekiller ile gdsterme.

(2) Geometrik sgekiller ile gosterme.

Baz: hallerde bu iki formun karma kullanim: stézkonusudur (HUSS, 1981).

7.3 Fotograf

Fotografm kullanilmasi, bilimsel ¢alismalarda ilave masraflara neden olmakta
ve cgogaltilmas: sirasinda zorluklarla kargilagilmaktadir. Ancak, fotograf okuyucu
Uzerinde 6zel bir ilgi uyandirmaktadir. Yine fotografi cgeken, ayrintili-big¢im segi-
mi, biiyiitme, 1giklandirma ve objektif aracilign ile film iizerinde en yiksek diizey-

de etkide bulunabilir.

Bundan bagka, fotografin etkisinin artirilmasi igin ayrinti hakkinda bilgi ve-
rici alt yazi yazilmasi, metin icinde belirtilmesi ve yorumlanmasi gerekmektedir.

8. KALEME ALMA

Oprenciler, temiz bir bilimsel stil ve gergek bir galigma teknigi gibi ¢ok dnemii
iki gdrevi, caligmay: kaleme alma sirasinda basarmak zorundadir.

8.1 Mectnin Kaleme Alnmasi Icin On Calisma

Asi] metni gercevelendirmeden once, eldeki materyalin iyice gozden gegirilmesi
tavsiye edilir. Boylece, dnemli dgerlendirilmeler bitirilmis, sayisal verilerin cizelge
ve grafik haline getirilmesi igleminin miisvettesi yapilmig, yazimn bir dereceye ka-
dar ayiklanmas) gergeklestirilmis olur. Daha sonra yapilacak kaleme alma islemi
igin konularla ilgili kisa cilimleler ve anahtar sozciiklerden olugan notlar alinmasi
¢ok yararhh olmaktadir.

8.2 Boéliimlemenin Yapilmasi

Eldeki materyalin ilk ayiklamasimin ve degerlendirilmesinin sonucuna gére ka-
ba bir bbsliimleme yapilmagtir.

Bundan sonra yapilacak ig bglimlemenin iyice ve acikca belirtilmesine kslmmg-
tir. Bu agamada, yazinin konusu, belirli bir diigiince sirasina gore, basamaklar ha-
linde alt boliimlere ayrilmigtir. Ancak, burada degisebilir ¢aligma esaslarimi da goz-
6niinde tutmak gereKir.

Yazma asamasi ve mantiki iligkilerin devamli gbzden gecirilmesi, bu diigiince-
lerin dogru bir gekilde diizenlenmesini kendiliginden gergeklegtirir.

8.3 Miisvettenin Yazilmasi
Miisvettenin yaziimasi sirasinda iki yol izlenebilir :

1 — Metni Bagtan Sona Kesintisiz Yazmak
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Burada metin bagtan itibaren yazilmaya baglanir ve her bdliimiin ayri aymn
vazilmasi s6zkonusu degildir. Bu yazim sirasinda, béliimlerin bazilar1 kolayca ya-
zilabilir. Ancak, miisvette tamamlandiktan sonra, bir béliimiin icinde olmasi ge-
reken bilgi bagka bir béliimde bulunabilir. Bunu giderebilmek igin ve metne daha
kugbakigt bakabilmek ic¢in calismaya bir siire ara verilmelidir.

2 — Metni Bollim Bélim Yazmak

Baz1 hallerde ilk caligma olan bitirme &devi, yiiksek lisans tezi gibi calhigma-
larin tamaminin yazilmasy giic olabilir. Bu durumlarda, her béliim ayr: ayr1 yazi-

Ir. Bu yazim sirasinda, o bélim tamamlanincaya kadar yazim siirdiriillmelidir
(KALIPSIZ, 1987).

1k miisvettede pek cok yanhsg secilmis sézciikler, tekrarlar ve bi¢im bozukluk-
lari bulunabilir. Bu aksakliklar metin izerinde yapilacak ikinci veya Uciincii calig-
mada giderilebilir.

9. BITIRME ODEVININ DIS GORUNUSU

Bitirme 6&devinin dis goriiniigii yapilacak isin son halkasim olusturmaktadir.
Calismanin temiz ve zarif diizenlenmis olabilmesi igin uyulmas) gereken baz: &ne-
riler agagida verilmigtir.

Yazr Sekli
— Bitirme 8devi ve yiiksek lisans tezi yazi makinas: ile yazilmalidir. Bunun

icin normal yaz: gekli, yani 1 —_i—satlr araligi, sik yazilmas) istenen paragraflarda

1 satir arali§l uygun olmaktadir.

— Sayfa Diizeni

4Lcm
*
L

KA, & 11 cm

F 3

3cm

Yaz bloklar: yukarida gekilde gorildiigi gibl kagidin kenarlarnndan belirli me-
sarelerde olmaldir.
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-— Sayvfa Numaralarinin Verilmesi

<
N
Bog Sayfa Eski Bigim Yeni Bigim
t¢ Kapak |

0. Onsbz |

gindekiler L  Romen Rakkamlari

ile gosterme
Cizelge Listesi &

Sekil Listesi

Kisaltmalar Listesi Arap Rakamlari

o L ile gdsterme
1. Girig
L Arap Rakamlan
é Ozet | ile gbsterme
7. Kaynak Listesi
8. Ekler

Bog Sayfa

— Bagliklarin Harf Biiytukligi

Harf biiyiikliiklerinin degisik olmasi, boliimlerin, alt bélimlerin ve diger alt
béliimlerin béliimlemedeki agama sirasini uygun bir gekilde belirtmektedir. Bu be-
lirtme igleminin yapilmasi, giiniimiizde yazi makinalarmdaki teknik geligr?elner “ne:
deniyle cok kolaylasmistir, Ayrica, aym siralamadaki baghklarda harf biiyiikligi
acisindan yeknesaklifin onemi de belirtilmelidir.

— Kapak Diizeni

Kapak iizerinde baglik, caligmayl yapan Ogrencinin adi, tarih ve tez damigma-
ninin ad: bulunmahdir.

SONUC

Buraya kadar yapilan aciklamalarla 6grenci temiz gizelgelerle, usuliijm gygun
sayfa diizeni ile bitirme 6devini tamamlayabilir, Ancak, LU, Orman FakulteSIHOg-
renci Yonetmeligi ve 1.U. Fen Bilimleri Enstitisii Yiiksek Lisans Ogrenci Sionet-
meligi'nde oldugu gibi ¢aligmamn iceriginin agirligl, gekil agirhigindan daha onem-
lidir.

Giiniimiizde, dgrenciler de, ockuyucularin okumak igin eskiye oranla daha. ?z za-
man oldugunu diiginmeli ve caligmalarimin stil yo6niinden okunmasin g(iklm hal'e
getirmelidirler. Tez yapan dgrenciler, sadece tezini kabul ettirmeyl diiglinmemeli,
lerde yapacagi caligmalar icin tecriibe kazanmaya cgalhigmalidir,
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LU. ORMAN FAKRULTES! Ogretim ve Swnav Yonetmelidi.

1.0. Fen Bilimleri Emnstitiisii Lisansiistii Ogretim Yonergesi.



